GOBIERNO REGIONAL
HUANCAVELICA

Mo < 968 2014/ GOB.REG-HVEA/GGR
Hisarcavelen. 3 1 OCT 104

VISTO: El Informe N° 141-2014/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT, con Proveido
N°® 995097, el Informe N° 254-2014/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-SGDIlel, Informe N° 040-
2014/GOB.REG-HVCA/GRPPyAT-SGDIel-pgrp, Informe N° 1026-2014/GOB.REG.-HVCA/GGR.-
ORA.,, y demas documentacién que se adjunta; y,

CONSIDERANDO:

Que, el segundo parrafo del articulo 33° de la Ley N° 27867 — Ley Orginica de los
Gobiernos Regilonales, precisa que: “(...) las funciones ejecutivas y administrativas corresponden al Gerente General
Regional y los Gerentes Regionales (... ), en concordancia con lo sefialado en el articulo 26° de la citada norma;

Que, el proyecto de la Directiva N° 012-2014/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-
SGDIel: “ Normas y Procedimientos para Tratamiento de bienes remanentes de Proyectos de Inversién
Ejecutados por Administracién Directa en el Gobierno Regional de Huancavelica”, establece normas,
criterios, procedimientos y responsabilidades para la administracién de bienes, materiales y equipos,
excedentes y sobrantes, producto de la culminacién y/o paralizacién parcial de obras y proyectos de
inversién Publica por la modalidad de Administracién Directa por el Gobierno Regional en el marco de
su Programa Anual de inversién ;

Que, con la finalidad de realizar un adecuado control y utilizacién de los bienes,
materiales y equipos, de saldos de materiales de construccin, bienes de consumo, vestuarios en las obras y
proyectos de inversién Publica ejecutados por administraciéon directa, a fin de que a la finalizacién de las
mismas, son de libre disposicién para cubrir las necesidades inmediatas; en tal sentido, a propuesta del
Director Regional de Administracién y con la revisién de la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e
Informatica, como organo técnico normativo, se ha elaborado la Directiva N° 012-
2014/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-SGDIel, denominado: “Normas y Procedimientos para
Tratamiento de bienes remanentes de Proyectos de Inversién Ejecutados por Administracién
Directa en el Gobierno Regional de Huancavelica”, documento normativo que amerita su aprobacién
via acto resolutivo;

Estando a lo informado; y,

Con la visacién de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Administracion, Gerencia Regional de Desarrollo
Econémico, Gerencia Regional de Desarrollo Social, Gerencia Regional de Infraestructura, Gerencia
Regional de Recursos Naturales y Gestion del Medio Ambiente, la Oficina Regional de Asesoria Juridica y
Secretaria General,

En uso de las atribuciones conferidas por la Constitucién Politica del Perd, Ley N°
27783: Ley de Bases de la Descentralizacién, Ley N°® 27867: Ley Organica de los Gobiernos Regionales,
modificado por la Ley N° 27902;
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GOBIERNO REGIONAL
HUANCAVELICA

Nro. - 968 —204/GOB.REG-HVCA/ GGR
Aancavsdone. 3 1 OCT 204

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR la DIRECTIVA N° 012-
2014/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDIE], denominado: “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA TRATAMIENTO DE BIENES REMANENTES DE PROYECTOS DE INVERSION
EJECUTADOS POR ADMINISTRACION DIRECTA EN EL GOBIERNO REGIONAL DE
HUANCAVELICA?”, documento normativo que rubticado en catorce (14) folios y en calidad de anexo,
forma parte integrante de la presente resolucién.

ARTICULO 2°.- NOTIFICAR Ia presente Resolucién a los Organos
Competentes del Gobierno Regional de Huancavelica y a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e
N\ Informatica, para su publicacién en el portal institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

- DIRECTIVA N° 012-2014/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDlel

~ NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA TRATAMIENTO DE
~ BIENES REMANENTES DE PROYECTOS DE INVERSION
— EJECUTADOS POR ADMINISTRACION DIRECTA EN EL
- GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA

UNIDAD ORG.QUE PROPONE: OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION.

¢ €«

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL E
INFORMATICA

(

(

Huancavelica, Setiembre del 2014

(
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i DIRECTIVA N°012-2014/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDlel.

- DIRECTIVA DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA TRATAMIENTO DE BIENES,

Wl REMANENTES DE PROYECTOS DE INVERSION EJECUTADOS POR ADMINISTRACION

: DIRECTA EN EL GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA.

= l.  Objetivo.

v Establecer normas, criterios, procedimiento y responsabilidades para la administracion de
: bienes, materiales y equipos, excedentes y sobrantes, producto de la culminacion y/o
_ paralizacion parcial de obras y proyectos de inversion Publica ejecutadas por la modalidad de
—~ Administracion Directa por el Gobierno Regional en el marco de su Programa Anual de
~ inversion.

- Il.  Finalidad.

i Realizar un adecuado control y utilizacién de los bienes, materiales y equipos, de saldos de
- materiales de construccion, bienes de consumo, vestuarios en las obras y proyectos de
- inversion Publica ejecutadas por administracion directa, a fin de que a la finalizacion de las
~ mismas, son de libre disposicion para cubrir las necesidades inmediatas.

= .  BASE LEGAL.

3.1.  Ley N°27783 "Ley de Bases de Descentralizacion

3.2, Ley N° 27867 Ley Organica de los Gobiernos Regionales y sus modificatorias.
3.3.  Ley N° 27902 Ley que modifica la Ley Orgénica de los Gobiernos Regionales.
3.4.  Ordenanza Regional N° 261-GOB.REG-HVCA/CR del 19/02/2014, que aprueba el

Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional-Huancavelica.

3.5. Ley N° 30114 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal del

= 2014.

_ 3.6.  Ley N° 27785 "Ley del Sistema Nacional de Control"

— 3.7.  Ley N°27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General’

~ 3.8.  Leyde Contrataciones del Estado, aprobada mediante D.L. N° 1017 y su Reglamento,
~ aprobado por D.S. N° 184-2008-EF y modificatorias.

~— P T
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x 3.9. Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG Normas Técnicas de Control Interno.
| 3.10.  Resolucion Jefatural N°. 335-90-INAP/DNA que Aprueba el Manual de Administracion
o /jj/ de Almacenes Para el Sector Publico.
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M 3.11. Resolucion Jefatural N°. 118-80-INAP/DNA que Aprueba las "Normas Generales del
_ Sistema de Abastecimiento. S.A.05 "Unidad en el Ingreso Fisico y custodia temporal
- de bienes" , S.A-07 "Verificacion del estado y utilizacién de bienes y servicios"

~ IV.  ALCANCE.

= La presente directiva es de alcance Regional, su aplicacién y cumplimiento es obligatorio, por
_ todas las Unidades Ejecutoras del Gobierno Regional de Huancavelica, que tiene relacion
— directa e indirecta con la materia de la presente directiva, con especial énfasis en las obras
— ejecutadas por administracion directa, en la Sede Central, Direcciones Regionales vy
~ Gerencias Sub Regionales.

- V. NORMAS GENERALES.

- 5. El almacenamiento es un proceso técnico de Abastecimiento, orientado a

— establecer y aplicar pautas para la ubicacion y custodia temporal de materiales,
herramientas, vestuarios y/o bienes de capital, el cual se inicia con la
adquisicion y/o la recuperacion de los remanentes de las Obras Ejecutadas,
de los materiales de construccion, herramientas, vestuario y bienes de activo
fijo.

52 La recuperacion de los remanentes de materiales (Construccion Herramientas,

Vestuarios y Bienes de Capital) es un conjunto de actividades de naturaleza

Técnico - Administrativo y Juridico, orientado a volver a tener dominio o
disposicion sobre los bienes de construccion, consumo, vestuarios y bienes de

capital. El Almacén de obra, es un érea fisica seleccionada bajo criterio vy

— técnicas adecuadas, destinada a la custodia y conservacion de los bienes
~ y equipos en cada obra.
= 5.3.  El ingreso fisico de materiales de construccidn, herramientas, vestuario y

bienes de activo fijo, es un conjunto de actividades de naturaleza Técnico
Administrativo, que consiste en la incorporacion de los mismos a la obra,
que origina acciones administrativas para certificarlo, acreditarlo de acuerdo

a las condiciones e incorporar los materiales al conjunto de la obra. Son
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7

bienes todos los elementos materiales, individualizados, mensurables,
intercambiables 'y utiles.

El inventario fisico, es una forma de verificacion fisica que; consiste en constatar
la existencia o presencia real de los materiales, herramientas, vestuarios
ylo bienes de capital remanentes utilizados en las obras y apreciar su estado
de conservacion, deterioro ycondiciones de seguridad.

Toda disposicidn que involucre el posterior uso de materiales sobrantes de una obra
ylo proyecto de inversion, requiere de previo ingreso de estos al Almacén Central
del Gobierno Regional de Huancavelica y su correspondiente registro con NEA
(Nota de Entrada a Almacén), informando al Area de Contabilidad para su
tratamiento contable, detallando nimero de O/C y numero de pecosa.

Para la constatacion de existencia fisica de almacén se hara uso de tarjetas de
control visible de almacén, Kardex u hojas de resumen de movimiento diario de
almacen.

En caso de materiales y/o bienes usados, el Area de almacén recepcionara con

un acta, e informara mensualmente de su existencia.

NORMAS ESPECIFICAS.

6.1.

6.2.

Los materiales a que se refiere la presente Directiva son aquellos no usados en

obra que se encuentren en perfecto estado de conservacion; asi mismo materiales

parcialmente usados, solidos o liquidos, factibles de ser empleados conforme a

sus especificaciones técnicas; y aquellos materiales deteriorados parcialmente por

su uso, pero factibles de ser utilizados.

Es responsabilidad del Residente de obra:

6.2.1. Presenciar, verificar la permanencia de los bienes y equipos en dptimas
condiciones.

6.2.2. Proteger y controlar el uso adecuado de los bienes, materiales y equipos.

6.2.3. Velar por la seguridad y mantenimiento de los bienes y equipos.

6.24. Cautelar por la integridad de los materiales remantes, sobrantes de obras

ejecutadas bajo su direccion.
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6.3. El Residente de obra debe incluir la acreditacion de la devolucion de los

(

materiales, bienes y equipos en el informe final de la obra, caso contrario se le

-
— retendra el pago y puede acarrear la apertura de proceso administrativo, a
~ fin de su reconocimiento de los dafios y/o sustraccion de los bienes y
~ equipos a cargo de la obra.

v/ 6.4.  Elresponsable de almacén de la sede del Gobierno Regional, velara por el registro
_ y la conservacion de los materiales bajo custodia, de manera que garantice su
— posterior uso.

~ 6.5. El ingeniero Residente o Responsable de Obra tiene la obligacion de ingresar
- (entregar) al Almacén central del Gobierno Regional Huancavelica, todos los saldos
= de materiales y bienes resultantes de la misma, dentro de los 10 dias siguientes a
: la culminacion de la obra. Para tal efecto, Informara de esta accion a la Sub Gerencia
- de Obras y Gerencia Regional de Infraestructura, con copia a la Oficina Regional de
- Administracion, al Jefe del Area de Almacén y Patrimonio, acompafando el
~ respectivo listado de materiales valorizado, visado por el Ingeniero Supervisor.

- 6.5.1. El Residente de Obra, preparara la documentacion para la entrega de

materiales y bienes tales como: Pedidos de Comprobantes de Salida
(PECOSAS) emitidos por el almacén central con destino a la Obra,
Las Tarjetas de Existencia Valorada y las de Control Visible de

Almaceén.

6.5.2. Laentrega de materiales sera previa acta de entrega y recepcion de todos los
materiales y bienes remanentes de las obras y/o proyectos de inversion.

6.6. En caso no se realizara la entrega de los saldos de materiales por el residente de

obra, dentro de los plazos establecidos en el numeral 6.5, la Gerencia Regional de

— Infraestructura, Sub Gerencia de Obras y/o quien haga sus veces en las Gerencias

~ Sub Regionales, comunicaran a la Oficina Regional de Administracion, en un plazo
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no mayor a los 5 dias posteriores a los sefialado en el numeral 6.5.
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6.6.1. La Oficina Regional de Administracion, al tomar conocimiento de dicho
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6.6.2.

materiales, herramientas, vestuarios y bienes de activo fijo de la obra,

remanentes y/o excedentes de obras, el mismo que estara constituida por:

\;

Y

Y

El

El Director de la Oficina de Logistica y/o el que haga sus veces,
para verificar las unidades fisicas (conservacion, unidades de medida),
quién lo presidira.

El Sub Gerente de Obras y/o quien haga sus veces, quién actuara como
secretario.

Residente de Obra, preparara la documentacion para la toma de
inventario tales como: Pedidos de Comprobantes de Salida
(PECOSAS) emitidos por el almacén central con destino a la Obra,
Las Tarjetas de Existencia Valorada y las de Control Visible de
Almacén, quién actuaré como Facilitador.

El Director Regional de Supervision y Liquidacion  y/o quien haga sus
veces, para  salvaguardar el acto y cumplimiento de las
disposiciones, quién actuara como miembro.

Un Representante del Area de

Contabilidad, para proporcionar informacién sobre el valor de la
adquisicion y compararla  posteriormente, que actuard en
representacion de la Oficina Regional de Administracion.

Un representante del Area de Gestion Patrimonial a fin de verificar el
estado de los bienes de capital.

Procedimiento a seguir para la recuperacién de los bienes

remanentes de la obra sera el siguiente:

6.6.2.1 Concluido el inventario fisico de bienes en la obra, la comision

procederd a recoger los bienes nuevos, para su internamiento al
Almacén Central de 1la Sede Central ylo Gerencias Sub
Regionales mediante acta de entrega debidamente valorizada,
al drea de almacén o quien haga sus veces en las Unidades

Ejecutoras.
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6.7. Elre

sponsable de Almacén, luego de verificar los materiales entregados procedera a

elaborar la respectiva Nota de Entrada al Almacén (NEA) de existencias valoradas,

_ conforme a las normas vigentes sobre el particular, cuya copia sera distribuido a:
- a. La Oficina Regional de Administracion para conocimiento

~ b. Al Area de Contabilidad para su Contabilizacién.

e ¢. La Oficina Regional de Supervisién y Liquidacion y/o quién haga sus veces,
- para efectos de la liquidacién financiera.

: d. LaGerencia Regional de Infraestructura y/o la Sub Gerencia de Obras, o quien
_ haga sus veces en las Unidades Ejecutoras.

~ 6.8.  Procedimiento a seguir para la transferencia y/o donacién de los bienes

6.8.1

~ 6.8.2.

remanentes es el siguiente:

. Las diferentes dependencias del Gobierno Regional de Huancavelica podran
solicitar a la Gerencia General la transferencia de los remanentes de:
materiales, herramientas y vestuarios no utilizados en la ejecucion de
las Obras, para ser utilizado en ofra obra en ejecucién y/o mantenimiento,
reparacion de obras, instalaciones, etc, indicando la descripcion del bien,
cantidad, unidad de medida, y el destino de los mismos.

La Gerencia General de considerar pertinente |a peticion autorizard a la
Oficina Regional de Administracion efectie la transferencia correspondiente
mediante acto resolutivo.

Las Comunidades Campesinas, Organizaciones de Base, e instituciones
del ambito dela Regidon de Huancavelica, podran solicitar a la
Presidencia Regional, la donacion de los remanentes de: materiales,
herramientas y vestuarios no utilizados en la ejecucién de las Obras,
para ser utilizado en diversas actividades que realizan las mismas, indicando
la  descripcion del bien, cantidad, unidad de medida, y sustentar el
destino de los mismos, adjuntando para ello documento Nacional de
Identidad, documento que acredite la condicion del solicitante.

La Gerencia General, previo informe de la Direccion Regional de

Administracion, solicitara autorizacién a la Presidencia Regional.
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La Presidencia Regional de considerar pertinente la peticion formulada,
autorizara la donacion correspondiente mediante acto resolutivo, previa
delegacion de facultades por el Consejo Regional.

6.8.3. La Oficina de Logistica, mediante el responsable de almacén atendera los
materiales. remanentes  solicitados, el cual se efectuara con el respectivo
Pedido de Comprobante de Salida (PECOSA).

6.8.4. La Oficina de Logistica, elevara mediante informe al Director Regional de
Administracion, el cumplimiento de la atencion de los materiales
remanentes solicitados, adjuntando la documentacion sustentatoria  (Informe
de requerimiento, PECOSAS, etc.).

6.8.5. La Unidad de Almacén mensualmente, presentara informe, a la Oficina
Regional de Administracion, con copia a la Sub Gerencia de Obras, dando
cuenta de la existencia real de los materiales y/o bienes sobrantes, con la
finalidad de realizar la transferencia a otras obras y/o darle otros usos
priorizados por el Gobierno Regional y evitar su deterioro o perdida de los
materiales.

6.8.6. Se dispondra la distribucion de las copias de las Resoluciones de
transferencia y/o donacién a las siguientes instancias:

a) Oficina de Economia (Area de Contabilidad), para la rebaja
correspondiente de la salida de los materiales.

b) Oficina de Logistica, para la atencion, el control y sustento de las salidas
de los materiales.

¢) Oficina Regional de Supervision y Liquidacion, para efectos de la
liquidacion financiera de la obra, en caso de transferencia a Ia
ejecucion de Obras.

d) Gerencia Regional de Infraestructura y/o Sub Gerencia de Obras, para

su conocimiento.

6.9.  Procedimiento a seguir para la donacion a las  comunidades beneficiarias  donde
se ejecutd la obra, de los materiales, herramientas y vestuarios usados:
6.9.1. Culminada el proceso de inventario, el residente de obra y/o la comision

formularé el acta de donacién, detallando pormenorizadamente el estado
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6.10.

6.11.

de los materiales, herramientas y vestuario utilizados, la misma que sera
suscrito por el presidente de la comunidad, Residente de Obra y/o los

miembros de la comisidn de inventario.

6.9.2. ElResidente de Obray/ola comision, informara adjuntando el acta de
donacion de materiales, herramientas y vestuario usados a la Oficina
Regional de Administracion de la donacion efectuada a favor de
la comunidad.

La Oficina Regional de Administracion, en mérito al informe de la comision

de inventario, referente a los materiales faltantes por robo, sustraccion o merma
tomara las acciones pertinentes para solicitar la expedicion de la Resolucion
Gerencial, para la rebaja contable, asicomo para la liquidacion financiera de Ia
obra.

La Oficina Regional de Administracion en mérito al informe de la comision
de inventario, referente a los materiales faltantes por negligencia solicitara
al Organo de Control Institucional a fin de que determine las responsabilidades
pecuniarias y administrativas segun corresponda.

La responsabilidad pecuniaria y administrativa, sera establecida en la resolucion
Titular ~ del

importe sera revertido al tesoro.

emitida por el Pliego previo proceso administrativo, cuyo

DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES:

71.

7.2.
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La Oficina Regional de Administracion y las Oficinas de Administracion
de las Gerencias Sub Regionales, dispondran la realizacion de inventario
fisico de materiales de construccion, herramientas y vestuarios remanentes
(fungibles) inutilizados y de primer uso que se encuentran en el almacén
central y/o en los almacenes de las Gerencias Sub Regionales.

Los casos no contemplados en la presente Directiva, seran resueltos por la
Oficina  Regional

de Administracion, mediante

los procesos técnicos de
abastecimiento.
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7.3. El incumplimiento de la presente directiva, por los funcionarios y servidores

(

responsables de su ejecucion dara lugar a las sanciones administrativas a que
hubiere lugar.

Huancavelica, Setiembre del 2014
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